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PREFACIO 

Con alegria presentamos esta segunda edicion de la Gufa para 
Secretarfa de iglesia, que ha sido corregida para entregar un mejor servicio 
a los Secretarios de iglesia de nuestra denominacion. No puedo dejar 
de expresar una palabra de inmensa gratitud a mis colegas secretarios 
de las Uniones de la Division Sudamericana: los pastores Bolivar Alana 
(Union Chilena), Sergio Alan Caxeta (Union Noroeste Brasileiia), 
Cicero Gama (Union Centro-Oeste Brasileiia), Leonidas Guedes (Union 
Sudeste Brasileiia), Roberto Gullon (Union Argentina), Enzo Chavez 
(Union Peruana del Norte), Augusto Martinez (Union Ecuatoriana), Luis 
Martinez (Union Paraguaya), Moises Moacir da Silva (Union Nordeste 
Brasileiia), Roberto Pinto (Union Uruguaya), Valdilho Quadrado (Union 
Sur Brasileiia), Andre Dantas (Union Norte Brasileiia), Gilberto Domingo 
Urcia (Union Peruana del Sur), Hugo Valda (Union Boliviana) y Udolcy 
Zukowski (Union Central Brasileiia), ademas de la invaluable ayuda 
editorial de Ruben Lavooy, secretario asociado de la Division, quienes 
contribuyeron en la elaboracion de esta Gufa para Secretarfa de iglesia. 
Cada ajuste que involucro discusion, relectura, investigacion y experiencia 
personal fue importante y muy necesario; cada sugerencia fue colocada 
para que sirva como un punto de referencia en la comprension de este 
material. 

Esta Gufa para Secretarfa de iglesia contiene todo aquello que 
consideramos como lo primordial que un secretario necesita conocer para 
el dominio de su trabajo en la Iglesia Adventista. No creemos que estamos 
abarcando todos los temas, pero queremos que sirva como un manual de 
procedimientos practicos en la tarea de conducir el area de la Secretarfa, 
recordando que se debe utilizar y recurrir siempre al Manual de la iglesia, 
que es nuestro libro mayor de procedimientos en la Iglesia Adventista del 
Septimo Dia. 

La Gufa para Secretarfa de iglesia pretende ser un manual de los 
procedimientos principales, elaborado en una secuencia practica para 
resolver problemas cotidianos de nuestros secretarios de iglesia local; por 
lo tanto, debera ser actualizada permanentemente. 
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